！レシート（電子ファイル）と書籍の写真（書名、金額が分かるもの）と一緒に
メールにて申請してください

！申請後、領収書（原本）を本社までご郵送ください　

書籍購入申請書
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	NO
	書名
	金額（税込）
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	２
	
	円
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	円

	４
	
	円

	５
	
	円

	
	合計金額（税込）
	円


１．申請方法

■申請締切　　2021年1月29日（金）申請分まで

■上限金額　　5,000円（税込）まで（上限を超えた分の支払はなし）

■支払方法　　給与口座へ振込とする
■対象書籍　　ＩＴ関連書籍、ビジネス関連書籍、自己啓発書
■申請方法　　①「書籍購入申請書（本紙）」に「書名」「金額（税込）」を記入し、合計金額を記入する。

　　　　　　　②「書籍購入申請書（本紙）」と「領収書（電子ファイル）」と「購入した書籍の書名と金額が分かる写真」を総務までメール申請する。
③期日までに領収書（原本）を返信用封筒にて本社に郵送する。
※領収書の宛名は「株式会社アンサー」、但書は「書籍代」とする。
■送付先　　　kintai@answernet.co.jp
■各期日　　　申請日によって振込日、領収書の提出期限が変わります。

・9/1～11/30までの申請分：12/中旬の振込予定（領収書提出期限2020/12/15）

・12/1～2/26までの申請分：3/中旬の振込予定（領収書提出期限2021/3/15）
２．注意点
・書籍の写真は携帯、スマートフォン等で撮ったもので結構です。

・締切りを過ぎた申請については受付できません。締切り厳守での申請をお願い致します。

・領収書の宛名や但書が未記載のものは受付できませんのでご注意下さい。

・領収書記載金額が上限金額である5,000円を超えている場合でも、そのままの金額を金額欄にご記入ください。
・ネットでの購入や電子書籍も申請可能です。領収書は必ず発行しお持ちください。
・申請後、領収原本の郵送確認ができない場合は受付できません。
